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Sistema e-MEC 

Inserção ou substituição de REITOR/DIRIGENTE PRINCIPAL de IES 

Data: 03/02/2021 

O Reitor ou Dirigente Principal da Instituição deve ser inserido no sistema no perfil do 

Representante Legal. 

É importante que o Reitor/Dirigente Principal esteja sempre atualizado no Sistema e-

MEC, uma vez que os dados do Cadastro e-MEC são utilizados não só para as ações de 

Regulação, avaliação e Supervisão da Educação Superior, mas também para os demais 

programas e sistemas que fazem parte da política de Educação Superior no país. 

A seguir é apresentado um passo-a-passo para o cadastro/atualização do Reitor/Dirigente 

Principal no Sistema e-MEC. 

 

1ª TELA - ACESSO AO SISTEMA E-MEC 

 

  

Acessar o Sistema e-MEC como o 

perfil Mantenedora/Representante 

Legal, digitando CPF e Senha 

Clicar em 

“entrar. 



2 
 

2ª TELA – ACESSO A DADOS DO REITOR/DIRIGENTE 

- Atualizar dados de contato ou para substituir o Reitor/Dirigente vigente 

 

 

3ª TELA – VISUALIZAÇÃO DO HISTÓRICO DOS REITORES/DIRIGENTES DA IES 

 

 

Clicar em dados do 

Reitor/Dirigente/ 

Pró-Reitor 

Acione o botão 

INSERIR para incluir o 

novo Reitor/Dirigente 

Visualizar/atualizar  

dados do 

Reitor/Dirigente   

Inativar o 

Reitor/Dirigente 

para substituir   
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4ª TELA – INSERÇÃO DE NOVO REITOR/DIRIGENTE 

 

 

Se existir um Reitor/Dirigente ativo, ao SALVAR um novo Reitor/Dirigente o sistema 

informa que o atual será inativado. Só pode haver um Reitor/Dirigente Principal ativo por 

IES. 

Notas: 

 Em muitas instituições o Representante Legal da mantenedora também é o 

Reitor/Dirigente Principal da IES mantida. Entretanto, para a alteração do 

Representante Legal, é necessário o protocolo de solicitação seguindo as 

orientações do documento “SUBSTITUIÇÃO DE REPRESENTANTE LEGAL (RL)” 

disponível na tela de login do Sistema e-MEC na opção “Documentos de Apoio ao 

Sistema”. 

 Se uma mantenedora possui várias Instituições mantidas, o Representante Legal é 

sempre o mesmo, entretanto, o sistema permite que cada instituição tenha um 

Reitor/Dirigente Principal específico. 

Preencher 

todos os 

dados e 

“SALVAR” 


